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| Plan de accidn al que corresponde los servicios:
CODEDUC )

Descripcién de Servicios y Productas que se esparan al final del pericdo:
Reunir decurmentadén para preparaclén de respuesta Sarnameg. Ayudar & responder ohservaclones de rendiciones |
fondos municipales, Rewnir informacién para rendicion programa intercultural, confeccion BEP = 1as trimestra 2028,
emishén de Certificado de cotizaclones y varios trabajos adicionales.

Entrega de informes solicitados para transparencia.

Ordenar archivos y preparar para trasdador

Centralizacion de remuneraciones, contabilizacidn de rendiciones de caja chicas.
Contabilizacion de facturas compras, servicios y boletas de henorarios.

Busqueda y entrega de documantacién solicitada por auditora d& Direcclonde Control Municipsl , decumentacién
| de rendiclén de fondos mensuales,

Ayudar en reunic antecedentes para responder observaciones Seremi, /_,._._.__‘\




